
B:契約外の請求書記入方法 

 

① 請求日を記入 

② 現場作業所名を記入 

③ 合田工務店の社員名を記入 ※貴社ご担当者様名ではございません 

④ 「取極外」に〇 

⑤ 明細を記入 書ききれない場合は別紙明細へ 

⑥ 小計、消費税、合計を記入 

⑦ 貴社社印を、すべてに捺印ください 

⑧ 当社が採番をした貴社業者コード（10812××× 10711×××など８桁のコード）

を記入（業者コードがある場合は、振込先の記入は不要です） 

⑨ 貴社適格請求書発行事業者登録番号を記入 

 

 

１枚目を貴社控えとし、２～４枚目を提出してください 

 

 

※ 社名、住所、振り込み先等に変更がある場合は、「取引変更登録書」を当社の

HPよりダウンロードして、提出をしてください。 



 

 

  

（仮称）〇〇〇〇新築工事 

 2023  11  10 

5/9 ガソリン 24.01 2,809 

5,812 
581 

6,393 

合田工務店社員名 

10812〇〇〇 
◇◇建設株式会社 

① 

② ③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑧ 

⑨ 

⑦ 

B:取極外請求書（表紙） 

社印 

5/15  〃  24.65 

117.0 

127.0 3,003 

10 

10 

6,393 581 5,812 

T1234567890123 

 

インボイス要件のうち 

・適格請求書登録番号 

・取引年月日 

・税率ごとに区分して合計した対価の額及び適用税率 

・税率ごとに区分した消費税額等 

については、御社書式の適格請求書の添付によって 

記載を省略しても問題ございません（赤字部分） 



 

（仮称）〇〇〇〇新築工事 

2023  11  10 

B:取極外請求書（明細） 

1 

1 

この用紙以外に、貴社様式の明細を 

添付いただいても構いません 


